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Rzeczpospolita

ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie dostarczenia ustugi szkoleniowej dla nauczycieli Zespotu Szkét
im. Marii Sktodowskiej — Curie w Dziatoszynie z dnia 20.12.2018 r.

Project Hub sp. z o0.0. jako partner w projekcie ,,Kompleksowy program rozwoju Zespotu Szkét im. Marii

Sktodowskiej — Curie w Dziatoszynie” zaprasza do skiadania ofert na realizacje przedmiotu niniejszego

zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:
Nazwa

Forma prawna
Numer REGON
Numer NIP

Project Hub sp. z o.0.

Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig
301243652

7811844327

Dane teleadresowe Zamawiajacego:

Adres
Adres do korespondencji

E-mail

Tel.

Godziny pracy

Osoba do kontaktu
(przedstawiciel Zamawiajgcego)

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Biuro w Pajecznie

ul. Kosciuszki 99, 98-330 Pajeczno
kowalik@projecthub.pl
501634010

8.00-15.00

Aleksandra Kowalik

Tytut zapytania

Zapytanie ofertowe w sprawie dostarczenia ustugi szkoleniowej dla
nauczycieli Zespotu Szkét im. Marii Sktodowskiej — Curie w Dziatoszynie
zdnia 20.12.2018 r.

Publikacja zapytania

Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz w
siedzibie Zamawiajgcego.

Charakter prawny zapytania

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie 1z zasadami

konkurencyjnosci.
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych — wartos¢ zamodwienia nie przekracza

wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy).
Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata okresSlona w drodze
szacowania ceny.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)
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3.1 Przedmiot zaméwienia — informacje podstawowe:

Opis Projektu

Zwiezte okreslenie przedmiotu
zamowienia

Wspolny Stownik Zamowien (kody
CPV przedmiotu zamowienia)

Przedmiot zamodwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu
,Kompleksowy program rozwoju Zespotu Szkét im. Marii Sktodowskiej
— Curie w Dziatoszynie” o nr RPLD.11.03.01-10-00026/17
wspotfinansowanego ze  Srodkdw  Europejskiego  Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020.

Dostarczenie ustugi szkoleniowej w zakresie:

Czes€ 1.

Kurs Cisco CCNA Routing and Switching dla 2 nauczycieli
Czesc 2.

Kurs Windows server dla 3 nauczycieli

Czesc 3.

Administracja systemem Linux i siecig dla 3 nauczycieli
Czeséc 4.

Wykonawstwa konstrukcji suchej zabudowy

Czes$¢ 5.

System docieplen Atlas dla 3 nauczycieli

Czesc6.

Zamowienia publiczne dla 2 nauczycieli

Czes$c 7.

Kosztorysowanie w budownictwie dla 2 nauczycieli
Czesc 8.

Kurs architektury wnetrz dla 1 nauczyciela

Czesc 9

Kurs projektowania ogrodéw dla 1 nauczyciela
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
80533100-0 - Ustugi szkolenia komputerowego
80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego

3.2 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

3.2.1 I. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia:

Dostarczenie ustugi szkoleniowej w zakresie:

Czesc 1.

Kurs Cisco CCNA Routing and Switching
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursu - Cisco CCNA Routing
and Switching w wymiarze 160 godzin dla 2 nauczycieli .

a. Zakres kursu:

Kurs jest podzielony na 4 czesci:

1. CCNA1 - Podstawy Technologii Sieciowych (40h).
2. CCNA2 - Routing (40h).

3. CCNAS3 - Switching (40h).

4. CCNA4 - Ustugi Sieciowe i WAN (40h).
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1. CCNA1 Podstawy Technologii Sieciowych:
- Architektura sieci.

- Modele sieci (TCP-IP oraz OSI).

- Funkcjonalnos¢ i protokoty warstwy aplikacji.
- Warstwa transportowa modelu OSI.

- Warstwa sieci modelu OSI.

- Protokoty IPv4 i IPv6.

- Adresowanie sieci IPv4.

- Warstwa tgcza danych.

- Warstwa fizyczna modelu OSlI.

- Protokét Ethernet.

- System operacyjny I10S.

- Konfiguracja urzadzen

CCNA2 Routing:

- Wprowadzenie do routingu oraz przetgczania pakietéw.
- Routing statyczny.

- Routing dynamiczny.

-VLSM i CIDR.

- Protokoty routingu: RIPv2, EIGRP, OSPF.

- Tablica routingu.

- Architektura wieloobszarowa OSPF.

CCNAS3 Switching:

- Architektura i dziatanie sieci lokalne;j.

- VLAN’y — protokot VTP.

- Routing miedzy VLAN'ami i Switche warstwy 3.

- Redundancja w warstwie 2 modelu OSI — protokot STP.

- Agregacja faczy.

- Redundancja w warstwie 3 modelu OSI — protokét HSRP.

CCNA4 Ustugi Sieciowe i WAN:

- Monitorowanie sieci.

- Bezpieczenstwo urzadzen i sieci — ACL.
- Ustugi DHCPv4 i DHCPv6.

- Protokot NAT.

- Architektura tagczy WAN.

- Potaczenia szeregowe — protokoét PPP.
- Protokdét Frame-Relay.

b. Grupa docelowa kursu: 2 nauczycieli
Liczba godzin szkoleniowych : 160
d. Egzamin zewnetrzny —
Kurs przygotowuje do egzaminu certyfikacyjnego: 200-120 CCNA.
e. Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: styczen 2019 — wrzesien 2019

o

Czesc 2.

Kurs Windows server dla 3 nauczycieli

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursu - Windows server dla
3 nauczycieli .
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a. Zakres kursu obejmuje:

1. Wprowadzenie do Windows Server 2016

a) Wymagania sprzetowe Windows Server 2016
b) Wersje Windows Server 2016, réznice pomiedzy nimi
c) Omodwienie podstawowych zadan administracyjnych

2. Instalacja Windows Server 2016

a) Instalacja Windows Server 2016

b) Konsola zarzadzania serwerem (role, funkcje)
c) Konsola mmc

d) Tworzenie obrazu NanoServer

3. Zarzadzanie Windows Server 2016

a) Omodwienie metod zarzadzania serwerem lokalnym oraz zdalnym
b) Server Manager

c) Wstep do PowerShell

d) Zarzadzanie srodowiskiem NanoServer

e) Konsola mmc

4. Konfiguracja sieci Windows Server 2016

a) Konfiguracja sieci w Windows Server 2016

b) Firewall systemowy

c) Wstep do IPve

5. Aktualizacje - Windows update

a) Konfiguracja aktualizacji

6. Uzytkownicy i grupy na serwerze

a) Uzytkownicy i grupy - zaktadanie i zarzagdzanie
7. Zarzadzanie przestrzenig dyskowa

a) Narzedzie Disk Management

b) Narzedzie diskpart

c) Technologia Storage Spaces

d) Dyski wirtualne - VHD, VHDX i VHDS

8. Podstawy wirtualizacji

a) Omowienie wirtualizacji

b) Zmiany w zakresie wirtualizacji w Windows 2016 (VBS, Nested Virtualization)
c) System wirtualny vs maszyna fizyczna

d) Konfiguracja ustugi Hyper-V
e) Rodzaje dyskéw
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Dodawanie i modyfikowanie maszyny wirtualnej
Serwer plikéw

Udostepnianie katalogéw

Systemy plikdw: rodzina FAT, NTFS, REFS

Ograniczanie za pomoc File Server Resource Manager oraz Przydziatéw NTFS
(»quota”)

. DNS

Omdéwienie DNS

Zasady rozwigzywanie nazw

Strefy i ich konfiguracja

Rodzaje rekordéw DNS

Dodawanie i modyfikowanie rekordéw DNS

. DHCP

Omoéwienie DHCP

Zasada dziatania

Adresy nadawane manualnie vs automatycznie
Rezerwacje

. Wprowadzenie do Active Directory

Omoéwienie podstawowych zasad dziatania Active Directory

Omowienie podstawowych pojec zwigzanych z Active Directory

Korzysci ptyngce z zastosowania Active Directory

Infrastruktura Active Directory — podziat logiczny i fizyczny

Kontrolery domeny — zadania i funkcje

RODC - kontroler domeny tylko do odczytu

Omdéwienie rél FSMO(Flexible Single Master of Operation /Operations Masters)
Planowanie Active Directory

. Instalacja Active Directory

Instalacja Active Directory

Baza NTDS.dit

Zmiana hasta odzyskiwania przy uzyciu ntdsutil
Lokalizowanie rél FSMO

. Podstawowe narzedzia administracyjne dla Active Directory

Omowienie podstawowych narzedzi administracyjnych dla Active Directory
Wyszukiwanie obiektow w Active Directory

. Uzytkownicy i grupy w Active Directory

Uzytkownicy i grupy - tworzenie i zarzagdzanie
Konfiguracja atrybutow uzytkownika

*
*

*
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Komputery w Active Directory

Konta komputeréw w domenie
Dodawanie komputeréw do domeny

. Jednostki organizacyjne

Omdéwienie jednostek organizacyjnych w domenie

Organizacja kont i grup domenowych przy uzyciu jednostek organizacyjnych
Zastosowanie jednostek organizacyjnych

Delegacja uprawnien

. Polityki bezpieczenstwa

Wprowadzenie do polityk bezpieczeristwa

Zastosowania polityk bezpieczenstwa

Rodzaje polityk bezpieczenstwa

Kolejnos$¢ przetwarzania polityk bezpieczenstwa
Konfigurowanie polityk bezpieczeristwa

Tworzenie i konfigurowanie GPO (Group Policy Objects)
Konfigurowanie zakresu obowigzywania GPO

Konfigurowanie srodowiska pracy uzytkownika przy uzyciu GPO
Instalacja aplikacji przy uzyciu GPO

. Monitorowanie pracy serwera

Monitorowanie pracy serwera
Narzedzia do monitorowania pracy serwera
Logi systemowe (Event log)

. Kopia bezpieczenstwa

Wprowadzenie do prawidtowego wykonywania kopii bezpieczerstwa
Wykonywanie kopii bezpieczenstwa

Odtwarzanie kopii bezpieczeristwa

Konfigurowanie shadow copy

Grupa docelowa kursu: 3 nauczycieli

Liczba godzin szkoleniowych : 20 godzin

Egzamin wewnetrzny — egzamin przeprowadzony przez wykonawce
Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: styczen 2019 — wrzesien 2019

Czesc 3.
Administracja systemem Linux i siecig dla 3 nauczycieli

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie iprzeprowadzenie kursu

systemem Linux i siecig dla 3 nauczycieli .

a.
1.

Zakres kursu obejmuje :
Automatyzacja pracy: skrypty powtoki
a) operacje tekstowe, zmienne

* *

* ok

Administracja
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b) warunki
c) petle
d) funkcje
2. Uzytkownicy:
a) uzytkownicy, grupy — dodawanie, usuwanie, konfigurowanie;
b) pam;
c) administratorzy — sudo.
Wyszukiwanie plikow
4. Podstawy SQL — zagadnienia dla przysztego administratora:
a) bazy danych (tabele, typy danych);
b) podstawy jezyka SQL (SELECT, INSERT, UPDATE, DELETE).
5. X-window:
a) podstawowa konfiguracja (narzedzia wspomagajgce);
b) architektura (sieciowosc!) z przyktadami;
c) podstawowe narzedzia i ciekawe mozliwosci.
6. Dostosowywanie systemu
a) jezyk, ustawienia regionalne
b) ustawienia srodowiska graficznego
c) utatwienia dostepu
7. Szyfrowanie danych
8. Podstawowe ustugi:
a) logi(syslog);
b) croniat;
c) systemy drukowania;
d) synchronizacja czasu (NTP).
9. Podstawy konfiguracji poczty
a) wysytanie maili
b) przekierowania i aliasy
10. Podstawowa konfiguracja sieci
11. Sieci komputerowe — przeglad:
a) topologie;
b) sprzet sieciowy i technologie.
12. TCP/IP i model ISO/OSI:
a) siecilokalne i problem faczenia sieci;
b) adresy, ARP i RARP;
c) protokot IP (wersja 4 6) i routing;
d) ICMP;
e) TCPiUDP.
13. Konfiguracja interfejséw sieciowych:
a) skrypty;
b) reczne stawianie interfesjow (polecenie ip);
c) narzedzia typu ping, traceroute, mtr, whois;
d) rozwigzywanie nazw. Narzedzia DNS.
14. DHCP:
a) dziatanie protokotu i ustugi;
b) podstawowa konfiguracja klienta.
15. Praca zdalna:
a) ssh (klucze, forwardowanie xéw, portow, scp i sftp).
16. Bezpieczenstwo — podstawy:
a) rozpoznawanie maszyn (nmap, identyfikacja wersji serweréwy);
b) podstawowe techniki wtaman (przepetnienie bufora, format string);
c) zasady, ktorych nalezy przestrzegad.

w
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17. Identyfikacja i rozwigzywanie problemoéw:
a) prewencja: strategie i sposoby tworzenia kopii zapasowych;
b) sposoby postepowania w wypadku katastrofy.

b. Grupa docelowa kursu: 3 nauczycieli

c. Liczba godzin szkoleniowych : 18 godzin

d. Egzamin wewnetrzny— egzamin przeprowadzony przez wykonawce

e. Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: styczen 2019 — wrzesien 2019
Czeséc 4.

Wykonawstwa konstrukcji suchej zabudowy dla 3 nauczycieli
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursu wykonawstwa
konstrukcji suchej zabudowy dla 3 nauczycieli .

a. Program kursu :
1. Materiaty budowlane do systemdéw suchej zabudowy
- podziat i charakterystyka ptyt gipsowo-kartonowych
- profile i akcesoria
- masy szpachlowe i gtadzie
2. Fizyka budowli:
- statyka
- akustyka
- ochrona przeciwpozarowa.
3. Systemy sufitowe:
- systemy sufitdw akustycznych
- systemy sufitowe z ptyt gipsowo-kartonowych
- sufity przestowe, bezwieszakowe
4. Systemy Scienne:
- wykonanie suchych tynkéw
- wykonanie $cian szkieletowych
- wykonanie przedsionkdw i Scian szybéw instalacyjnych
5. Zastosowanie ptyt cementowych w systemach $ciennych wewnetrznych i
zewnetrznych.
6. Zabudowa poddasza:
- zabudowa poddasza na konstrukcji drewniane;j
- zabudowa poddasza na konstrukcji metalowe;j
- zabudowa poddasza na konstrukcji na profilu sprezystym
7. Systemy specjalne:
- obudowy tras kablowych
- obudowy tras kablowych z zapewnieniem ciggtos$ci dostawy energii
- obudowy kanatéw wentylacyjnych
- obudowy stupow i belek.

8. Systemy podtogowe — suche jastrychy.

9. Technologia szpachlowania stykéw ptyt gipsowo-kartonowych

b. Grupa docelowa kursu: 3 nauczycieli

c. Liczba godzin szkoleniowych : godzin

d. Egzamin wewnetrzny— egzamin przeprowadzony przez wykonawce

e. Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: styczen 2019 — wrzesien 2019
Czes¢ 5.

System docieplen Atlas dla 3 nauczycieli
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a. Celkursu :

1. Celem ksztatcenia jest przygotowanie teoretyczne i praktyczne uczestnikéw szkolenia
do bezpiecznej pracy w zakresie docieplen budynkéw. Program zaktada, ze uczestnik
szkolenia bedzie potrafit wykonywaé prace w zakresie dociepler budynkéw metodg lekka
mokrg i lekkg suchg z zastosowaniem styropianu i wetny mineralnej oraz tynkéw
cienkowarstwowych lub paneli elewacyjnych. Realizacja tego celu wymaga zapoznania
uczestnikéw szkolenia z zagadnieniami:

1) przestrzegania przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,

2) ochrony przeciwpozarowej oraz udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej,
3) docieplania budynkéw metodg lekkg mokra,
4) docieplanie budynkéw metoda lekkg suchg.
b. Grupa docelowa kursu: 3 nauczycieli
c. Liczba godzin szkoleniowych : godzin
d. Egzamin wewnetrzny— egzamin przeprowadzony przez wykonawce
e. Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: styczen 2019 — wrzesien 2019
Czesé6.
Zamowienia publiczne dla 2 nauczycieli
Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie iprzeprowadzenie kursu Zamoéwienia

publiczne dla 2 nauczycieli

a. Program kursu :
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1. Wprowadzenie do zamdwien publicznych.
Rynek zaméwien publicznych w Polsce.
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Dyrektywy, ustawy towarzyszace, rozporzadzenia wykonawcze.

Pojecie zamdwienia publicznego i progi stosowania przepiséw ustawy Pzp.
Zamawiajacy- podmioty zobowigzane do stosowania Pzp.

Pojecie wykonawcy.

Definicje ustawowe.

2. Zasady udzielania zamoéwien publicznych i ich konsekwencje dla wykonawcéw.
Zasada rownego traktowania i uczciwej konkurencji.

Zasada jawnosci postepowania i przewidywalnosci wyniku.

Zasada pisemnosci i stosowania jezyka polskiego.

Zasada prymatu trybéw przetargowych.

Zasada ochrony tajemnicy handlowe;.

Konsekwencje naruszenia zasad przez Zamawiajgcego - praktyczne warsztaty.

3. Przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia - wstep.
Planowanie postepowania.

Okreslenie wartosci zamodwienia.

Zasady obowigzujgce przy sporzgdzaniu opisu przedmiotu zamowienia.
Wykonawca- wymagania wobec wykonawcow, instytucja wykluczenia.

Tresc i publikacja ogtoszen.

Jednolity Europejski Dokument Zamowienia - spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu przez
wykonawce - praktyczne warsztaty.

4. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia. Elementy istotne SIWZ. Opracowywanie SIWZ.

Udostepnianie i przekazywanie SIWZ.

Woyjasnienia do SIWZ.

5. Podstawowe tryby udzielania zamdwien - krok po kroku.

Przetarg nieograniczony.

Przetarg ograniczony.

6. Tryby szczegélne w zaméwieniach publicznych.

Negocjacje z ogtoszeniem.

Zamowienie z wolnej reki.

Negocjacje bez ogtoszenia.

Licytacja i aukcja elektroniczna.

Dialog konkurencyjny.

Partnerstwo innowacyjne

Umowy ramowe i dynamiczny system zakupow.

Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi

7. Przygotowujemy oferte.

Zakres oferty.

Forma, termin i miejsce sktadania.

Prawidtowe podpisywanie i parafowanie ofert- wady oswiadczen woli.
Pozostate dokumenty sktadane przez wykonawcdow- kompletowanie dokumentacji.
Przygotowywanie oferty- praktyczne warsztaty.

Sprawdzanie zgodnosci oferty z SIWZ- praktyczne warsztaty.

8. Proces wyboru oferty.

1. Wprowadzenie do zamowien publicznych.

Rynek zamoéwien publicznych w Polsce.

Dyrektywy, ustawy towarzyszace, rozporzadzenia wykonawcze.
Pojecie zamodwienia publicznego i progi stosowania przepiséw ustawy Pzp.

10
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9. Umowa w zamdwieniach publicznych.

Zawarcie umowy- informacje ogdlne.

Gwarancja jakosci, rekojmia za wady, warunki ptatnosci.

Zmiana umowy zmiany istotnie i nieistotne.

Odstgpienie od umowy.

Niewazno$¢ umowy o zamdwienie publiczne

10. System ochrony praw wykonawcow.

Odwotanie i postepowanie odwotawcze.

Postepowanie skargowe.

Inne instytucje ochronne art. 181 Pzp

Przygotowujemy odwotanie- praktyczne warsztaty, praca grupowa, dyskusja.
11. Odpowiedzialno$¢ za btedy w postepowaniu.

Odpowiedzialno$¢ wynikajagca z ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow,

Odpowiedzialno$¢ wynikajgca z przepiséw karnych.

12. Zrédta informacji o zaméwieniach publicznych.

13. Elektronizacja zamoéwien publicznych 2018.
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b. Grupa docelowa kursu: 3 nauczycieli

c. Liczba godzin szkoleniowych : godzin

d. Egzamin wewnetrzny— egzamin przeprowadzony przez wykonawce

e. Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: styczen 2019 — wrzesien 2019
Czesé 7.

Kosztorysowanie w budownictwie dla 2 nauczycieli
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursu Kosztorysowanie w
budownictwie dla 2 nauczycieli

a. Program kursu :

Czesc. 1. Przeznaczenie kosztorysu cel i funkcja, rodzaje kosztoryséw
Stan prawny

Podstawowe pojecia i definicje

Podstawy sporzadzania kosztoryséw inwestorskich w zamodwieniach publicznych
Podstawy techniczno-rzeczowe

Dokumentacja projektowa

Przedmiar robdt — ogdlne zasady przedmiarowania robot
Specyfikacja Techniczna

Zatozenia wyjsciowe do kosztorysu i dane wyjsciowe (przyktad)
Podstawy rzeczowe kalkulacji

Podstawy normatywne

Istota i specyfika dostepnej bazy normatywnej

Budowa norm kosztorysowych

Wykaz katalogéw

Podstawy kosztowo-cenowe

Rodzaje kosztoryséw i podstawy ich sporzadzania

- kosztorys inwestorski

- kosztorys ofertowy

- kosztorys zamienny

- kosztorys powykonawczy

Metody kalkulacji cen kosztorysowych

- Metoda uproszczona

11
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- Metoda szczegotowa

Zrédta informacji o cenach jednostkowych robdét budowlanych i cenach czynnikéw
produkcji budowlanej

Dokumentacja kosztorysowa

Forma i zawartos$é¢ dokumentacji kosztorysowej:
- strona tytutowa

- ogblna charakterystyka obiektu

- przedmiot robot

- kalkulacja kosztorysowania

- tabela elementéw scalonych

- zatgczniki

Doktadnosc obliczen i przedstawienie wynikéw
Przyktady i ¢wiczenia

Czes¢ 2 Obstuga programu Norma PRO

Informacje o programie Norma PRO - licencja, klucz

Opcje programu

Ustawienia programu: separatory, Sciezki programu, jednostki miary, waluty
Zabezpieczenia przed utratg danych - ustawienia kopii awaryjnych
Tworzenie nowego kosztorysu

Rodzaje kalkulacji (uproszczona, szczegétowa)

Rodzaje kosztorysow

Zapisywanie kosztorysu

Formaty plikow

Wymiana kosztoryséw pomiedzy réznymi wersjami programow
Dostosowanie widoku kosztorysu do wtasnych potrzeb

Ustawienia szerokosci oraz kolejnosci kolumn

Dodawanie i usuwanie kolumn w widoku kosztorysu

Zasada dziatania operacji Cofnij / Przywréé

Pozycje kosztorysowe

Dodawanie nowe] pozycji do kosztorysu

Szczegbétowe omowienie okna dodawania pozycji

Dwa sposoby wywotania okna katalogéw KNR

Wpisywanie obmiaru jako wyrazenie

Stosowanie komentarzy w obmiarach

Katalogi KNR

Szybki powrdt do ostatnio przeglagdanego katalogu KNR - Pineska
Zawezanie listy katalogdw do najczesciej uzywanych - Ulubione

Szybkie przechodzenie do katalogéw

Wyszukiwarka katalogéw KNR

Szczegdtowe omodwienie okna katalogéw KNR

Sposoby ustawiania kolejnosci pozycji

Dodawanie pozycji niekatalogowych oraz definiowanie dla niej naktadéw
Pozycje z niestandardowymi wyliczeniami (Modyfikacje, Interpolacja / Ekstrapolacja)
Tworzenie wiasnych katalogéw

Przedmiar

Woyliczanie obmiaru w stupkach (sumy czesciowe, obliczenia pomocnicze, komentarze)
Definicja i uzycie statych w obmiarze

Korzystanie w obmiarze z biblioteki wzorow

Wstawianie rysunkéw, zdjec¢ oraz innych obiektéw do obmiaru

Dziaty
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Tworzenie, edycja i usuwanie dziatéw

Podstawowe zasady tworzenia dziatéw i poddziatéw

Nadawanie kodu CPV oraz korzystanie z przegladarki koddéw Wspdlnego Stownika
Zamoéwien

Przenoszenie pozycji miedzy dziatami, zmiana kolejnosci dziatéw
Zestawienia RMS

Przegladanie, filtrowanie oraz sortowanie elementéw RMS
Materiaty inwestora - wprowadzanie, zestawienia

Wycena kosztorysu

Reczne wprowadzanie cen

Import cennika, praca na wielu cennikach

Dopasowanie cen robocizny do oczekiwanej wartosci kosztorysu
Automatyczna zmiana lub zerowanie wszystkich cen w kosztorysie
Narzuty

Dodawanie, edytowanie oraz usuwanie narzutow

Ustawianie réznych narzutéw dla dziatéw

Praca na wielu kosztorysach

Kopiowanie i wklejanie pozycji, naktadéw

Przenoszenie pozycji miedzy kosztorysami

Strona tytutowa

Tworzenie stownikdw przyspieszajacych definiowanie stron tytutowych w kosztorysach
Ustalanie dla kosztorysu Kodow Wspdlnego Stownika Zamoéwien - CPV
Korzystanie z danych z wczesniej stworzonych kosztoryséw
Import PDF

Import przedmiaru i kosztorysu z pliku PDF

Przerabianie zaimportowanego przedmiaru na kosztorys
Omowienie sposobéw wczytywania RMS z katalogéw
Sprawdzanie poprawnosci kosztorysu

Wykorzystanie mechanizmu Rejestracji zmian

Zabezpieczenie kosztorysu hastem

Drukowanie

Ustawienia wydruku kosztorysu

Drukowanie zestawien

Zapis kosztorysu w formacie HTML, PDF

Wycena kosztéw transportu oraz czasu pracy rusztowan
Definiowanie oraz zastosowanie wariantéw danych

Rozliczanie wykonanych robot
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b. Grupa docelowa kursu: 3 nauczycieli

c. Liczba godzin szkoleniowych : godzin

d. Egzamin wewnetrzny— egzamin przeprowadzony przez wykonawce

e. Miejsce realizacji szkolenia

f.  Przyblizony termin $wiadczenia wsparcia: styczen 2019 — wrzesient 2019
Czesc 8.

Kurs architektury wnetrz dla 1 nauczyciela
Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursu architektury wnetrz
dla 1 nauczyciela

a. Program kursu :

Czesc | - Dekorator wnetrz 70h
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Projektant wnetrz, dekorator, architekt — wprowadzenie do zawodu i oméwienie
podstawowych poje¢,

Aktualne style i trendy we wnetrzach,

Zasady kompozycji: przestrzen otwarta i zamknieta oraz ich funkcja

Analiza i ocena potencjalnych i realnych wartosci przestrzennych wnetrza,
Podstawy ergonomii (funkcja i znaczenie ergonomii poszczegdlnych pomieszczen
np. tazienki, kuchni, garderoby, pokoju dziecinnego, holu, miejsca do pracy)
Niezbedne instalacje we wnetrzach — elementy budownictwa

Wptyw kompozycji na postrzeganie i oddziatywanie wnetrza

Swiatto i cien :

jak projektowad $wiatto we wnetrzach

oswietlenie naturalne i sztuczne — rodzaje, zasady i funkcja.

Barwa:

zasady uzycia koloru i wazne wskazéwki co do stosowania barw w rdéznych
wnetrzach

nazewnictwo i symbolika barw

koto barw — kolory dopetniajgce

sposoby mieszania koloréw

zastosowanie i metody naktadania farb

kolorystyka i wzornictwo przemystowe

. Stylizacja wnetrz:

Materiatoznawstwo: meble — materialy stosowane w meblarstwie, elementy
wyposazenia tazienek i kuchni, elementy wykonczenia (okna, drzwi, podtogi,
schody, kominki, wykonczenia $cian)

Tkaniny i inne materiaty dekoracyjne - jak je dobiera¢ i eksponowaé, aby stworzy¢
nastréj we wnetrzu

Oswietlenie — rodzaje i sposoby zastosowania

Drewno i materiaty drewnopochodne

Sposoby na optyczne poprawienie proporcji wnetrz

Sztuka harmonizowania przestrzeni - feng shui

Aranzacja wnetrz - tricki dekoratorskie

. Zarzadzanie projektem i realizacja:

Projekt — czes¢ graficzna ( omdwienie na przyktadach )
Projekt cze$¢ opisowa

Rozmowa z klientem

Rozmowy z wykonawcami

Zasady sporzadzania kosztorysu i konstruowanie umowy.
Elementy prawa budowlanego.

Czesc Il - Projektowanie wnetrz - warsztaty praktyczne 70h
Rysunek odreczny z wykorzystaniem réznych technik

1.

a)
b)
c)
d)

e)

Elementy graficzne projektu — analiza i tworzenie (rzut z goéry, przekroj,
szczegobt/detal, widok perspektywiczny, aksonometria)

Dokumentacja projektowa — inwentaryzacja wnetrza. Graficzne oznaczenia na
rysunku architektonicznym, skala

Podstawy rysunku architektonicznego, rysowanie w perspektywie (projekty
poszczegodlnych pomieszczen — salon, sypialnia, kuchnia, tazienka, przedpokdj);
Architektura wnetrz niemieszkalnych (biuro, sklep, restauracja — projektowanie
krok po kroku)

Projektowanie pomieszczen dla oséb o specjalnych potrzebach

Projektowanie wnetrz w komputerowym programie graficznym

a)

Wprowadzenie do komputerowego projektowania wnetrz - prezentacja

14



Fundusze R
Europejskie ggtl%sclfgospollta
Program Regionalny -

dostepnych na rynku programoéw graficznych do projektowania wnetrz.

b) Zastosowanie i funkcje programu SketchUp.

c) Warsztaty praktyczne w programie SketchUp (projektowanie wnetrz mieszkalnych
i komercyjnych, przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowe;j)

d) Wizualizacja projektu
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b. Grupa docelowa kursu: 1 nauczyciel

c. Liczba godzin szkoleniowych : godzin

d. Egzamin wewnetrzny— egzamin przeprowadzony przez wykonawce

e. Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: styczen 2019 —wrzesien 2019
Czesc 9

Kurs projektowania ogrodow dla 1 nauczyciela
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursu Kurs projektowania
ogroddéw dla 1 nauczyciela

a. Program kursu :

Czes$¢ | - Tworzenie koncepcji ogrodu

Od czego zaczg¢, czyli:

1. Klasyfikacja zawoddéw ( uprawnienia branzowe ) - Projektant Ogroddéw/Architekt
Krajobrazu

2. Pojecie Architektury Krajobrazu

3. Historia Sztuki Ogrodowej

4. Style ogrodowe

5. Siatka i jej wykorzystanie w projektowaniu

Funkcjonalny podziat ogrodu na wnetrza:
Czynniki kompozycyjne

Elementy kompozycji

Tworzenie kompozycji

Elementy w ogrodzie

Stylizowanie ogrodéw

ukhwnNE

Projektowanie krajobrazu

1. Analiza stanu istniejgcego

e potozenie dziatki i infrastruktura

e uwarunkowania przyrodnicze

¢ dane o uzytkownikach ogrodu

e uwarunkowania kulturowe

e uwarunkowania sensualne

e uwarunkowania ekonomiczne — zamoznos¢ klientow

Warsztaty projektowe — rysunek architektoniczny

Czesc Il - Dobor roslin

Dobor roslin jako integralna czes$é koncepcji:

1. Materiat roslinny

2. Cechy plastyczne roslin

3. Elementy roslinne

Warsztaty projektowe — rysunek architektoniczny
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CZESC 11l - Praca z klientem

ok wNRE

Projekt — czes¢ graficzna (omdwienie na przyktadach)

Rodzaje opracowan projektowych: ksigzeczka, poster, wersja elektroniczne
Projekt czes¢ opisowa

Rozmowa z klientem

Zasady sporzadzania kosztorysu

Realizacja projektu i wspotpraca z kontrahentami

Czes¢ IV - Program SketchUp — poziom podstawowy

1.

Techniki rysunkowe w programie SketchUp

¢ Rysowanie w dwéch i trzech wymiarach

e Kreslenie linii, figur ptaskich, bryt

* Kreslenie elementdw konstrukcyjnych (Sciezki, rabaty itp.)
¢ Modelowanie budynkdw (altana, dom, garaz)

2.

Teksturowanie

e Tworzenie i edycja materiatow
* Przypisywanie materiatéw do powierzchni bryt

3. Korzystanie z wirtualnej biblioteki" elementéw wyposazenia - roslinnos¢, meble,
oswietlenie

4. Eksport do formatdéw graficznych i innych rozszerzen (JPG)

5. Style rysunkowe

6. Przygotowanie rysunkéw do wydruku

b. Grupa docelowa kursu: 1 nauczyciel

c. Liczba godzin szkoleniowych : godzin

d. Egzamin wewnetrzny— egzamin przeprowadzony przez wykonawce

e. Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: styczen 2019 — wrzesien 2019

Wymagania od wykonawcow dot. Wykonania zamédwienia:

1)

4)

Wykonawca jest zobowigzany przygotowac¢ program i harmonogram szkolenia
objetego zamdéwieniem. Program uwzglednia minimum: tytut szkolenia, liczbe godzin,
wyktadowce, date i miejsce realizacji szkolenia, cele szkolenia, efekty i wskazniki
pomiaru efektow, tematyke zaje¢ wraz z liczbg godzin szkolenia z danego tematu.
Harmonogram uwzglednia minimum: termin i miejsce realizacji szkolenia, tytut
szkolenia, wyktadowce i godziny realizacji szkolenia.

Przeprowadzenie ewaluacji polegajacej na:

a. Przeprowadzeniu ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego)

b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testu i/lub egzaminu
wewnetrznego z zakresu wszystkich modutéw tematycznych dla
Uczestnikéw/czek

c. dziennika zajec zawierajgcego liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec

d. listy odbioru materiatéw

Zapewnienia materiatéw szkoleniowych.

Materiaty muszg byé nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez
Sladow wczesniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowac
materiaty szkoleniowe: skrypt wyktadowy o tresci adekwatnej do omawianej
tematyki, przygotowany w formie drukowanej.

Wydania uczestnikom szkolenia zaswiadczenie zgodnie z rozporzadzeniem MpiPS z
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dnia 14.05.2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkdw oraz trybu i sposobdéw
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667) lub zaswiadczenie zgodne z
§ 18 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 11.01.2012 r. w sprawie ksztafcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 622) z dotgczonym do
niego suplementem zawierajgcym: okres trwania szkolenia, tematy i wymiar godzin
zaje¢ edukacyjnych, nr z rejestru zaswiadczenia do ktérego suplement jest dodatkiem,
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcg szkolenie.

5) Oznaczenia (zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi wszelkich materiatéw, ktdre
otrzymujg uczestnicy szkolenia, w szczegélnosci: publikacji, materiatéw
dydaktycznych, prezentacji, materiatéw audiowizualnych, itp.) oraz dokumentdéw
zwigzanych z realizacjg szkolenia, (jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu
promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla uczestnikéw
szkolenia przed wejsciem do Sali .
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Wszystkie powyzsze wymogi winny zosta¢ zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty
jednostkowej brutto podanej w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie ofertowe.

Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwosé
kontroli realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takie prawo wglagdu do dokumentacji
zwigzanej z realizacjg szkolenia.
Wymagania zwigzane z organizacjq szkolen:
1) Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do niedzieli zgodnie z harmonogramem
zatwierdzonym przez Zamawiajgcego

2) W trakcie zaje¢ w czesci teoretycznej Wykonawca powinien zaplanowac regularne
przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe

Wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym, nie dopuszcza
sie prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metoda e-learningu, itp
Forma zatrudnienia:
1) umowa o $wiadczenie ustug z osobg prowadzacg jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczg lub

2) umowa o $wiadczenie ustug z innym podmiotem uprawnionym to realizacji ustug lub
umowa zlecenie z osobg fizyczng prowadzgcy dziatalnos¢.

3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

3.3.1
3.3.2

3.3.3

Realizacja przedmiotu zamowienia jest uzalezniona od uzyskania finansowania Projektu.
Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem na
realizacje przedmiotu zamdwienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawieraé
inne klauzule, w tym w szczegdlnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro
Projektu, w szczegdlnosci m.in. dotyczgce obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez
dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania
lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w tym
w przypadku zastrzezen co do jakosci i termindéw realizacji elementéw zamdwienia), kary
umowne (co najmniej do wysokosci umowionego wynagrodzenia) lub inne ogdlnie przyjete
(w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspodtpracy i prawidlowego wykonania
umowy, z uwzglednieniem uwarunkowan Projektu.

Na kazdym etapie realizacji zamodwienia Oferent zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezacych dziataniach i ewentualnych
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utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdwienia. W trakcie realizacji zamdwienia niezbedne
dokumenty i informacje zostang udostepnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiajgcego lub na
prosbe Oferenta. Oferent bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia zgodnie z trescig
zapytania ofertowego i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposdb uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne
i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze $rodkéw UE — w celu prawidtowej
realizacji przedmiotu zaméwienia w ramach Projektu.

Cena brutto przedmiotu zamdwienia — wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki
zwigzane z realizacjg przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane
z obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu
z jakiegokolwiek tytutu, chyba ze co innego wyraznie postanowi Zamawiajacy w tresci niniejszego
zapytania lub w trakcie realizacji przedmiotu zapytania (w formie pisemnej).

Oferent zobowigzany bedzie dotaczy¢ do dokumentu potwierdzajgcego sprzedaz dokument
(protokdt) potwierdzajgcy wykonanie przedmiotu zamédwienia.
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Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wspdlnej przez kilku Oferentow.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
Oferent ma mozliwos¢ ztozenia oddzielnej oferty na realizacje okre$lonej cze$é zamowienia
wskazanego ww pkt 3.2.1.

Oferenci mogg sktadaé oferty obejmujgce minimum jedna czes¢ stanowiacg przedmiot
zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia przedmiotu zamdwienia na czesci mniejsze niz
jedna z opisanych.

Oferty bedg oceniane w podziale na poszczegdlne czesci zamowienia
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu

umowy z wykonawcg w zakresie:
l. Zwiekszenia/ rozszerzenia:

a) ilosci 0sdb uczestniczgcych w szkoleniach,

b) rozszerzenia ustugi o ustugi nieobjetych zamdéwieniem podstawowym.

Il. Zmiany Wykonawcy

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych Ilub

technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub
instalacji, zamdwionych w ramach zaméwienia podstawowego, zmiana wykonawcy
spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow;

b) zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawce jezeli w wyniku pofaczenia, podziatu,
przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy.
M. Ww. zmiany mogg zosta¢ wprowadzone pod warunkiem, ze zostaty spetnione ponizsze
warunki:

. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,
. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza

niz 5 225 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamoéwienia
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okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamodwien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zamodwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

o koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktdrych zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.

3.4 Wymagania wobec Oferenta:

3.4.1

3.4.2

3.43

3.4.4

Oferent powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do niezaktéconej realizacji
przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci niezbedne srodki techniczno-organizacyjne, niezbedne
doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy.

Wymagania dotyczace kazdej czesci zamodwienia:

Oferent powinien spetniac¢ tgcznie nastepujgce warunki:
1. Dysponowaé personelem jezeli ustuga nie bedzie wykonywana osobiscie lub osobiscie
spetniaé ponizsze wymagania:
a. trenerzy muszg miec¢ skonczone studia wyzsze
b. trenerzy muszg posiada¢ doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego
wsparcia
c. trenerzy skierowani do realizacji szkolet muszg doswiadczenie zawodowe w obszarze
w ktéorym beda prowadzili szkolenia nie krétsze niz 3 lata, oraz kazdy z nich
przeprowadzit minimum 50 godzin szkolenia lub kursu z zakresu okreslonego w
czesciach
2. Oferent musi posiadac aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) (nie
dotyczy osdb fizycznych nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej)

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie doswiadczenia i
kwalifikacji Zamawiajacy zgda ztozenia wykazu osdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia (zatgcznik nr 4)

Wykaz powinien zawieraé nastepujgce informacje :

- imie i nazwisko osoby wskazanej w zatgczniku,

- funkcja, jakg petni¢ bedzie wskazana osoba,

- wyksztatcenie, doswiadczenie i liczba godzin przeprowadzonych kurséw.

Wadium
Nie dotyczy.

W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

a) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzanie
wobec Zamawiajgcego, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie
ponosit odpowiedzialnosci;

b) Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;

c) Oferenci, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy
i doswiadczen zgodnie z warunkami udziatu w nin. postepowaniu badz znajduja sie w
sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci
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prawidlowego wykonania zamoéwienia lub s3 powigzani osobowo Ilub kapitatowo
z Zamawiajacym.
Ocena spetnienia powyiszych warunkéw oparta bedzie o zasade spetnia - nie spetnia (1-0) i
zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia Oferenta wymienione
w punkcie 3.5.

3.5 Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

3.5.1

3.5.2

3.5.3

Zamawiajgcy wymaga ztozenia w Ofercie nastepujacych oswiadczen i dokumentdw,
a mianowicie:
a. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS) lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) (jezeli dotyczy)
b. wpis do RIS (jezeli dotyczy)
c. oswiadczen Oferenta, ie nie zachodza okolicznosci wytaczajace go z ubiegania sie
0 zamowienie, w szczegdlnosci:

* wobec Oferenta nie wszczeto postepowania upadiosciowego, ani nie ogtoszono
jego upadtosci,

* Oferent nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne,

* Oferent nie jest osoba fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego lub za inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

* Oferent nie jest osobg prawng, ktorej urzedujacych cztonkéw wtadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

* Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
niezakiécong realizacje zamdwienia,

* Oferent nie jest powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcgy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli

d. Oswiadczenia ze Wykonawca spetnia wymagania okreslone w pkt 3.4.11i 3.4.2
e. Zafacznikinr2,3i4

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.5.1 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Oferenta.

Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentow wymogow okreslonych
w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage beda
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajagce komplet wainych oswiadczen
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i dokumentéw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent ponosi negatywne
konsekwencje nie przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego
i Kodeksu cywilnego.
3.5.4 | Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta
do wyjasnienia tresci dokumentéw lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw.

3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamdéwienia

1. Od styczen 2019 — wrzesien 2019 r.
Doktadny termin realizacji szkoled zostanie ustalony przed podpisaniem umowy z
Wykonawca.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Oferenta Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na
podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny ofert.

Kryterium Wag | Opis kryterium i sposobu przyznawania punktéw

a
1. Cenazacaty 80 W ramach kryterium ,Cena” oferta moze otrzymac do 70 pkt. Najwyzszg liczbe
kurs. punktow otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene, a kazda nastepna wedtug

ponizszego wzoru:

. . . . cena oferty z najnizsza ceng
liczba punktéw oferty ocenianej = - - % 80 pkt
cena oferty ocenianej

Zamawiajgcy nie ponosi przy tym odpowiedzialnosci za poprawnos¢ zastosowania
stawki VAT . Decyzja o zastosowaniu odpowiedniej stawki podatku jest wytgczng
decyzjg oferenta.

Maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia w ramach kryterium to 80.

2. 20 Doswiadczenie Oferenta jest mierzone w oparciu o liczbe osdéb objetych
Doswiadczeni szkoleniami w tematyce na ktéry Oferent sktada oferte i realizowanymi przez
e w realizacji personel skierowany do realizacji zamoéwienia w okresie dwdch lat
szkolen w poprzedzajgcych od daty zamieszczenia ogtoszenia.

zakresie na Ocena kryterium zgodnie z wzorem: liczbe oséb objetych szkoleniami w
ktory Oferent tematyce na ktéry Oferent sktada oferte w ofercie ocenianej / najwieksza liczbe
sktada oferte. 0s6b objetych szkoleniami w zakresie na ktéry Oferent sktada oferte wsrdd ofert

podlagajacych badaniu x 20

tacznie w ramach kryterium mozna osiggnac 20 punktow.

Punkty z kryterium zostang dodane do kazdej czesci, na ktérg zostanie ztozona
oferta.

Kazda z 1-12 czesci bedzie oceniane indywidualnie.

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY

5.1 Podstawowe wymogi dotyczgce oferty:
5.1.1 | Oferta powinna by¢ kompletna, zawieraé¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia oraz
informacje okreslone w sposdéb jednoznaczny.
5.1.2 | Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci
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przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego
dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.
Oferta powinna zawierac:

(a) nastronie tytutowej lub na kopercie wskazany tytut zapytania ofertowego,

(b) zobowigzanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu
zapytania,

(c) dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres e-mail oraz
nr telefonu,

(d) jednoznaczny opis elementdw oferty podlegajgcych ocenie wg ww. kryteridw,

(e) okres (termin) waznosci oferty (w razie braku innego oswiadczenia bedzie to minimalny
okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert),

(f)  catkowitg cene brutto realizacji catej ustugi bedgcej przedmiotem zamowienia (w tym za
poszczegblne elementy — etapy realizacji przedmiotu zaméwienia oraz za catosc
przedmiotu zamodwienia), cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych w PLN
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

(9) podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej upowaznienie wynika
z petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatgczone petnomocnictwo;

(h) parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej zatacznikach;

(i) poswiadczong za zgodnos$¢ (przez osobe upowazniong) kserokopie zaswiadczenia
o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub
Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS), (jezeli dotyczy)

(J) poswiadczong za zgodnos$¢ (przez osobe upowazniong) kserokopie zaswiadczenia
o wpisie do RIS lub oryginat, (jezeli dotyczy)

(K) wydruk parafowanego (na kazdej stronie) niniejszego zapytania ofertowego)

Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter pomocniczy;
w przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementéw oferty — Oferent powinien
dotgczy¢ do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

Tre$é, w szczegdlnosci opis przedmiotu zapytania ofertowego, stanowi integralny element oferty
(zobowigzania do realizacji przedmiotu zapytania). Ztozenie z ofertg parafowanego zapytania
ofertowego oznacza takze ztozenie jako zgodnych z prawda o$wiadczen wskazanych wyzej punkcie
3.5.1.lit b).

5.2 Pozostate wymagania oferty:

5.2.1.
5.2.2.

Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajgcego. Uzupetnianie i poprawianie ofert:

531

53.2

W przypadku istotnych watpliwosci Oferent moze zada¢ pytanie Zamawiajagcemu w celu
objasnienia tresci zapytania ofertowego. Ewentualng odpowiedZ (merytoryczng) Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych w ztozonej przez Oferenta ofercie to jest
w szczegdlnosci:

e omyfki pisarskie,

e brak podpiséw, parafek, pieczeci

e brak zatacznikow,

e brak tresci niniejszego zapytania,
Zamawiajgcy wezwie Oferenta do uzupetnienia brakdw w w/w zakresie w ciggu 2 dni roboczych.
O zaistnieniu takiej koniecznosci Zamawiajgcy powiadomi Oferenta, kontaktujgc sie droga e-
mailowg z osobg wyznaczong przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi
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Niedokonanie tego skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego lub dokonanie jej
oceny bez uwzglednienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej btedéw
formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych
elementéw oferty podlegajgcych ocenie zgodnie z kryteriami ocen.

Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna spetniaé wszystkie
wymagania zapytania ofertowego — i to na najpdzniej na dzien, w ktérym uptywat termin sktadania
ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupetnienia oferty.

6. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

6.1 Termin i sposob ztozenia oferty:

6.1.1
6.2.2

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 02.01.2019 r.
Oferte mozna doreczy¢ Zamawiajgcemu:
(a) osobiscie pod adresem do korespondencji Zamawiajacego to jest:
Project Hub sp. Z o. o. Biuro w Pajecznie, ul. Kosciuszki 99, 98-330 Pajeczno, w
godzinach pracy to jest w godzinach 8.00-15.00
(b)  poczta/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy,
Liczy sie moment wptywu oferty do Zamawiajacego.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentéow:

6.2.1.

6.2.2

6.2.3

6.2.4
6.2.5

6.2.6

6.2.7

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig
niniejszego zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyiszg liczbe punktéw,
stanowigcg sume punktéw uzyskanych w poszczegélnych kryteriach oceny oferty.

Zamawiajacy ogtosi wybor Oferenta na stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Nie dotyczy

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdac od Oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajgcych podane w ofertach informacje.
Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty

Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy moze nie wybrac zadnej oferty lub zmodyfikowad tres¢ zapytania ofertowego

w_szczegdlnosci ze wzgledu na konieczno$é usuniecia wad zapytania, dostosowania
zapytania do wymagan powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych regulacji wigzgcych
Zamawiajgcego, oraz o ile okaze sie to konieczne do prawidtowej realizacji Projektu lub
przedmiotu zapytania (w szczegdlnosci ze wzgledu na nalezytg jako$¢ wykonania przedmiotu
zapytania oraz jego zgodno$¢ z celami Projektu), albo w przypadku nie otrzymania
dofinansowania projektu. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie
zamieszczona na stronie internetowej
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W przypadku istotnej modyfikacji tresci zapytania zostanie przedtuzony termin sktadania
ofert.

W przypadku w ktédrym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzisza budzet
zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze wezwac Oferenta ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do podjecia negocjacji majgcych na celu obnizenie kwoty
zaproponowanej przez tego wykonawce do kwoty bedacej akceptowalng przez
Zamawiajgcego.

Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, to jest nie
podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
wybraé najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

ofertowy — zatgcznik nr 1

Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 2
Oswiadczenie Wykonawcy — RODO - zatgcznik nr 3
Wykaz osdb ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia — zatacznik nr 4
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